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Lista	responsabililor	cu	elaborarea,	verificarea	şi	aprobarea	ediţiei

Nr.
Crt

Elemente
privind

responsabilii/
operațiunea

Numele	și	prenumele Funcția Data Semnătura

1.1 Elaborat Responsabil	Consiliu	de	Administraţie 08.09.2021
1.2 Avizat Costandache	Oana	Roxana Presedinte	Comisie	Monitorizare 08.09.2021
1.3 Aprobat Costandache	Oana	Roxana Director 08.09.2021

Situaţia	ediţiilor	şi	a	reviziilor	în	cadrul	ediţiilor	procedurii

Nr.
Crt

Ediția	sau,
după	caz,
revizia	în

cadrul	ediției
Componenta	revizuită Modalitatea	reviziei

Data	de	la
care	se
aplică

prevederile
ediției	sau
reviziei
ediției

2.1 Ediția	I X X 08.09.2021

Lista	 cuprinzând	 persoanele	 la	 care	 se	 difuzează	 ediţia	 sau,	 după	 caz,	 revizia	 din	 cadrul	 ediţiei
procedurii

Scopul
difuzării

Exemplar
nr. Departament Funcția Numele	și	prenumele Data

primirii Semnătura

3.1 Informare 1 08.09.2021

3.2 Evidență 2 Comisie
Monitorizare

Presedinte	Comisie
Monitorizare Costandache	Oana	Roxana 08.09.2021

3.3 Aplicare,
Arhivare 3 Consiliu	de

Administraţie
Responsabil	Consiliu	de
Administraţie 08.09.2021
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Scopul	procedurii

1.	Stabilește	modul	de	realizare	a	activității,	compartimentele	și	persoanele	implicate
 	Scopul	procedurii	este	stabilirea	unei	metodologii	unitare	privind	măsurile	sanitare	și	de	protecție	în	unitate	în
perioada	pandemiei	de	COVID-19	în	anul	școlar	2021-2022.
 	De	asemenea,	prin	prezenta	procedură	se	urmăreşte	stabilirea	unui	mod	unitar	de	 lucru	pentru	 îndeplinirea
sarcinilor	 aferente	 fişei	 postului	 pentru	 toţi	 salariații	 instituției	 implicaţi	 direct	 sau	 indirect	 în	 activitatea
procedurată.

2.	Dă	asigurări	cu	privire	la	existența	documentației	adecvate	derulării	activității
 	Stabilirea	responsabilităţilor	privind	întocmirea,	avizarea	şi	aprobarea	documentelor	aferente	acestei	activităţi.

3.	Asigură	continuitatea	activității,	inclusiv	în	condiții	de	fluctuație	a	personalului
 	Prin	procedură	se	urmărește	asigurarea	unui	circuit	corect,	eficient,	operativ	și	legal	al	documentelor.

4.	Sprijină	auditul	și/sau	alte	organisme	abilitate	în	acțiuni	de	auditare	și/sau	control,	iar	pe	manager,
în	luarea	deciziei
-	Nu	este	cazul

5.	Alte	scopuri
-	Nu	este	cazul

Domeniul	de	aplicare

1.	Precizarea	(definirea)	activității	la	care	se	referă	procedura	operațională:
 	Prezenta	procedură	se	referă	la	măsurile	sanitare	și	de	protecție	în	unitate	în	perioada	pandemiei	de	COVID-19
în	anul	școlar	2021-2022.

2.	 Delimitarea	 explicită	 a	 activității	 procedurate	 în	 cadrul	 portofoliului	 de	 activități	 desfășurate	 de
entitatea	publică:
 	Activitatea	este	relevantă	ca	importanță,	fiind	procedurată	distinct	în	cadrul	instituției.

3.	Listarea	principalelor	activități	de	care	depinde	și/sau	care	depind	de	activitatea	procedurată:
 	 De	 activitatea	 procedurată	 depind	 toate	 celelalte	 activități	 din	 cadrul	 instituției,	 datorită	 rolului	 pe	 care
această	activitate	îl	are	în	cadrul	derulării	corecte	și	la	timp	a	tuturor	proceselor.

4.	 Listarea	 compartimentelor	 furnizoare	 de	 date	 și/sau	 beneficiare	 de	 rezultate	 ale	 activității
procedurate:

4.1	Compartimente	furnizare	de	date
 	Toate	structurile

4.2	Compartimente	furnizoare	de	rezultate:
 	Toate	structurile

4.3	Compartimente	implicate	în	procesul	activităţii:
Consiliu	de	Administraţie
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Documente	de	referință

1.	Reglementări	internaționale:
-	Nu	este	cazul

2	Legislație	primară:
-	 Ordinul	 nr.	 5.196/1.756/2021	 pentru	 aprobarea	 măsurilor	 de	 organizare	 a	 activității	 în	 cadrul
unităților/instituțiilor	de	 învățământ	 în	condiții	de	siguranță	epidemiologică	pentru	prevenirea	 îmbolnăvirilor	cu
virusul	SARS-CoV-2,	publicat	în	Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	848	din	06	septembrie	2021;

3	Legislație	secundară:
-	Ordinul	nr.	600/2018	privind	aprobarea	Codului	controlului	intern	managerial	al	entităţilor	publice,	Publicat	in
Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	387	din	07/05/2018
-	 Instrucţiunea	 nr.	 1/2018	 din	 16	 mai	 2018	 privind	 aplicarea	 unitară	 la	 nivelul	 unităţilor	 de	 învăţământ
preuniversitar	a	Standardului	9	-	Proceduri	prevăzut	în	Codul	controlului	intern	managerial	al	entităţilor	publice,
aprobat	prin	Ordinul	secretarului	general	al	Guvernului	nr.	600/2018

4	Alte	documente,	inclusiv	reglementări	interne	ale	entității	publice:
-	Programul	de	dezvoltare	a	SCIM	
-	Regulamentul	de	funcționare	a	CEAC	
-	Regulamentul	de	funcționare	a	Comisiei	de	Monitorizare	
-	Regulamentul	de	organizare	şi	funcționare	al	instituției	
-	Regulamentul	Intern	al	Instituției	
-	Decizii	ale	Conducătorului	Instituției	
-	Ordine	şi	metodologii	emise	de	M.E.C.
-	Alte	acte	normative
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Definiții	și	abrevieri

1.	Definiții	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Termenul Definiția	și	/	sau,	dacă	este	cazul,	actul	care	definește	termenul

1. Procedură	documentată
 	Modul	specific	de	realizare	a	unei	activități	sau	a	unui	proces,	editat	pe	suport	de
hârtie	sau	în	format	electronic;	procedurile	documentate	pot	fi	proceduri	de	sistem
şi	proceduri	operaţionale

2. Procedură	operaţională	(procedură
de	lucru)

 	Procedură	 care	descrie	un	proces	 sau	o	 activitate	 care	 se	desfăşoară	 la	nivelul
unuia	 sau	mai	multor	 compartimente	 dintr-o	 entitate,	 fără	 aplicabilitate	 la	 nivelul
întregii	entități	publice

3. Document
 	Act	prin	care	se	adeverește,	se	constată	sau	se	preconizează	un	fapt,	se	conferă
un	drept,	se	recunoaște	o	obligație	respectiv	text	scris	sau	tipărit	inscripție	sau	altă
mărturie	servind	la	cunoașterea	unui	fapt	real	actual	sau	din	trecut

4. Aprobare  	Confirmarea	scrisă,	semnătura	şi	datarea	acesteia,	a	autorităţii	desemnate	de	a	fi
de	acord	cu	aplicarea	respectivului	document	în	organizaţie.

5. Verificare
 	Confirmare	prin	examinare	şi	 furnizare	de	dovezi	obiective	de	către	autoritatea
desemnată	(verificator),	a	faptului	că	sunt	satisfăcute	cerinţele	specificate,	 inclusiv
cerinţele	Comisiei	de	Monitorizare.

6. Ediție	procedură
 	Forma	actuală	a	procedurii;	Ediția	unei	proceduri	se	modifică	atunci	când	deja	au
fost	 realizate	 3	 revizii	 ale	 respectivei	 proceduri	 sau	 atunci	 când	 modificările	 din
structura	procedurii	depășesc	50%	din	conținutul	reviziei	anterioare;

7. Revizie	procedură
 	Acţiunea	de	modificare	respectiv	adăugare	sau	eliminare	a	unor	informații,	date,
componente	ale	unei	ediții	a	unei	proceduri,	modificări	ce	implică	de	regulă	sub	50%
din	conținutul	procedurii;

8. Entitate	publică

 	 Autoritate	 publică,	 instituţie	 publică,	 companie/societate	 naţională,	 regie
autonomă,	 societate	 la	 care	 statul	 sau	 o	 unitate	 administrativ-teritorială	 este
acţionar	majoritar,	 cu	personalitate	 juridică,	 care	utilizează	 /administrează	 fonduri
publice	şi/sau	patrimoniu	public

9. Departament  	Direcţie	Generală,	Direcţie,	Serviciu,	Birou,	Compartiment

10. Conducătorul	departamentului
(compartimentului)  	Director	general,	director,	şef	serviciu,	şef	birou,	şef	compartiment

11. Gestionarea	documentelor

 	 Procesul	 de	 administrare	 a	 documentelor	 unei	 entităţi	 publice,	 pentru	 a	 servi
intereselor	 acesteia,	 pe	 parcursul	 întregii	 lor	 durate	 de	 viaţă,	 de	 la	 început,	 prin
procesul	 de	 creare,	 revizuire,	 organizare,	 stocare,	 utilizare,	 partajare,	 identificare,
arhivare	şi	până	la	distrugerea	lor;

2.	Abrevieri	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Abrevierea Termenul	abreviat

1. PO Procedura	operațională
2. SCIM Sistem	de	Control	Intern/Managerial
3. E Elaborare
4. V Verificare
5. A Aprobare
6. Ed. Ediţie
7. Rev. Revizie
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Descrierea	procedurii

1.	Generalități:
Prezenta	procedură	reglementează	măsurile	obligatorii	privind	prevenirea	și	combaterea	îmbolnăvirilor	cu	virusul
SARS-CoV-2	care	se	vor	aplica	 în	unitate,	 în	scopul	asigurării	dreptului	 la	 învățătură	și	a	dreptului	 la	sănătate,
pentru	beneficiarii	primari	ai	dreptului	la	învățătură	și	personalul	din	sistemul	național	de	învățământ.
Unitatea	 are	 obligația	 să	 organizeze	 activitatea	 astfel	 încât	 să	 se	 prevină	 îmbolnăvirile	 cu	 virusul	 SARS-CoV-2
conform,	prin:
 	a)	asigurarea	implementării	activităților	de	prevenire	a	infecției	cu	SARS-CoV-2;
 	b)	organizarea	spațiilor	pentru	asigurarea	distanțării	fizice;
 	c)	organizarea	accesului	în	unitate;
 	d)	organizarea	programului	de	învățământ;
 	e)	asigurarea	măsurilor	igienico-sanitare	la	nivel	individual;
 	f)	asigurarea	măsurilor	igienico-sanitare	în	unitate;
 	 g)	 instruirea	 personalului,	 comunicarea	 permanentă	 de	 informații	 către	 elevi	 și	 părinți	 privind	măsurile	 de
prevenire	a	infecției	cu	SARS-CoV-2;
 	h)	asigurarea	măsurilor	specifice	pentru	elevi,	cadre	didactice	și	alt	personal	din	unitate	aflat	 în	grupele	de
vârstă	cu	risc	și/sau	având	afecțiuni	cronice	și/sau	dizabilități.

2.	Documente	utilizate:

2.1.	Lista	și	proveniența	documentelor:
-	 Documentele	 utilizate	 în	 elaborarea	 prezentei	 proceduri	 sunt	 cele	 enumerate	 la	 Documentele	 de	 referintă,
precum	și	anexele	dacă	este	cazul.

2.2.	Conținutul	și	rolul	documentelor:
-	Documentele	utilizate	în	elaborarea	prezentei	proceduri	au	rolul	de	a	reglementa	modalitatea	de	implementare
a	activității	procedurate.
-	Accesul,	pentru	fiecare	Compartiment,	la	legislaţia	aplicabilă,	se	face	prin	programul	informatic	la	care	au	acces
salariaţii	entității.

2.3.	Circuitul	documentelor:
-	Pentru	asigurarea	condiţiilor	necesare	cunoaşterii	 și	aplicării	de	către	salariaţii	entității	a	prevederilor	 legale
care	 reglementează	 activitatea	 procedurată,	 elaboratorul	 va	 difuza	 procedura	 conform	 Formularului	 de
distribuire/difuzare.

3.	Resurse	necesare:

3.1.	Resurse	materiale:
-	Computer
-	Imprimantă
-	Copiator
-	Consumabile	(cerneală/toner)
-	Hârtie	xerox
-	Birotică
-	Materiale	de	curățenie,	igienă	și	dezinfecție
-	Dispensere/Flacoane	cu	soluție	dezinfectantă	pentru	mâini
-	Prosoape	din	hârtie

3.2.	Resurse	umane:
-	Conducătorul	unității
-	Consiliul	de	Administrație
-	Personalul	unității

3.3.	Resurse	financiare:
 	Conform	Bugetului	aprobat	al	Instituției

4.	Modul	de	lucru:
4.1.	Planificarea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:

 	Operațiunile	 și	 acțiunile	 privind	 activitatea	 procedurată	 se	 vor	 derula	 de	 către	 compartimentele	 implicate,
conform	instrucțiunilor	din	prezenta	procedură.

4.2.	Derularea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:
I.	Măsuri	privind	pregătirea	unității,	înainte	de	reluarea	cursurilor:
 	 1.	 evaluarea	 infrastructurii	 și	 identificarea	 unui	 spațiu	 pentru	 izolarea	 temporară	 a	 cazurilor	 suspecte	 de
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îmbolnăvire	cu	virusul	SARS-CoV-2;
 	 2.	 organizarea	 spațiilor	 (sălilor	 de	 clasă),	 cu	 așezarea	 băncilor	 astfel	 încât	 să	 se	 asigure	 distanțarea	 de
minimum	1	metru.	În	situația	în	care	acest	lucru	nu	se	poate	realiza,	se	va	asigura	distanțarea	maxim	posibilă;
 	3.	stabilirea	circuitelor	funcționale;
 	4.	organizarea	spațiilor	de	recreere;
 	5.	asigurarea	materialelor	de	curățenie,	igienă	și	dezinfecție;
 	 6.	 asigurarea	 permanentă	 a	 unui	 stoc	 de	 rezervă	 de	materiale	 de	 protecție	 pentru	 elevi	 și	 personal	 pentru
situații	de	urgență;
 	7.	instruirea	personalului	pentru	aplicarea	planului	de	măsuri	de	protecție	sanitară.

II.	Măsuri	de	organizare	a	spațiilor,	a	accesului	 în	unitate	și	a	programului	școlar,	 în	contextul	epidemiologic	al
infecției	cu	SARS-CoV-2
1.	Organizarea	spațiilor	pentru	asigurarea	distanțării	fizice:
 	a)	La	intrarea	în	școală	și	pe	coridoare,	precum	și	la	intrarea	în	fiecare	clasă	vor	fi	așezate	dispensere/flacoane
cu	soluție	dezinfectantă	pentru	mâini.	Ușile	vor	fi	menținute	deschise,	dacă	este	posibil,	pentru	a	evita	punctele
de	contact.

 	b)	organizarea	sălilor	de	clasă:
 	 	-	sala	de	clasă	va	fi	amenajată	astfel	încât	să	fie	asigurată	distanțarea	fizică	de	minimum	1	metru	între	elevi.
Dacă	 configurația	 sălii	 de	 clasă	 (suprafață,	 mobilier	 etc.)	 nu	 permite	 distanțarea	 fizică	 de	minimum	 1	metru,
atunci	spațiul	va	fi	organizat	astfel	încât	să	se	asigure	distanța	maxim	posibilă	între	elevi;
 	 	 -	 deplasarea	 elevilor	 în	 interiorul	 instituției	 trebuie	 limitată	 prin	 alocarea	 aceleiași	 săli	 pentru	 o	 singură
clasă	de	elevi.	Principiul	de	urmat	este	"1	clasă	de	elevi	=	1	sală",	cu	excepția	laboratoarelor	și	atelierelor,	pentru
care	se	va	aplica	protocolul	de	dezinfectare	după	fiecare	grupă;
 	 	-	este	interzis	schimbul	de	obiecte	personale;
 	 	-	va	fi	asigurată	aerisirea	claselor	înainte	de	sosirea	elevilor,	prin	deschiderea	ferestrelor	timp	de	minimum
30	 de	 minute,	 apoi	 în	 timpul	 pauzelor	 minimum	 10	 minute	 și	 la	 finalul	 zilei,	 precum	 și	 păstrarea	 ferestrelor
deschise	ori	de	câte	ori	este	posibil;
 	  	 -	 elevii	 și	 personalul	 didactic/didactic	 auxiliar/nedidactic	 vor	 purta	 mască	 în	 permanență	 în	 interior;	 se
recomandă	 ferm	 purtarea	 măștii	 de	 uz	 medical	 însă	 se	 admit	 măști	 de	 tip	 textil	 care	 să	 asigure	 acoperirea
orificiilor	nazale	și	a	gurii;	sunt	interzise	orice	alte	dispozitive	care	înlocuiesc	măștile,	cu	excepția	vizierelor	care
sunt	permise	doar	pentru	cadrele	 	didactice	din	învățământul	special;

 	c)	organizarea	grupurilor	sanitare:
 	 	-	este	obligatorie	asigurarea	permanentă	a	substanțelor	dezinfectante	și	a	prosoapelor	din	hârtie,	de	unică
folosință;	sunt	interzise	uscătoarele	electrice	de	mâini	și	prosoapele	din	material	textil;
 	 	-	se	va	verifica	realizarea	curățeniei	zilnice	și	a	dezinfectării	regulate	a	suprafețelor	atinse	în	mod	frecvent,
conform	planului	de	curățenie	și	dezinfecție	de	la	nivelul	unității.

2.	Organizarea	accesului	în	unitatea	de	învățământ:
 	-	accesul	și	 fluxul	de	persoane	vor	 fi	gestionate	 la	 intrarea	 în	unitate	de	către	persoane	desemnate	de	către
conducerea	unității;
 	 -	 este	 recomandată	 intrarea	 prin	mai	 multe	 căi	 de	 acces	 pentru	 a	 reduce	 fluxul	 de	 elevi.	 În	 cazul	 în	 care
această	separare	nu	este	posibilă,	respectarea	distanțării	fizice	a	persoanelor	care	intră	în	unitate	este	esențială;
 	 -	 căile	 de	 acces	 (de	 tip	 poartă	 sau	ușă)	 vor	 fi	menținute	deschise	 în	 timpul	 primirii	 elevilor	 pentru	 a	 limita
punctele	de	contact;
 	-	după	dezinfecția	mâinilor,	elevii	vor	fi	îndrumați	direct	în	sălile	de	clasă;
 	 -	 accesul	 persoanelor	 care	 nu	 au	 calitatea	 de	 elev	 sau	 angajat	 al	 unității	 (părinți,	 alți	 însoțitori	 etc.)	 va	 fi
interzis,	în	afara	cazurilor	excepționale,	pentru	care	este	necesară	aprobarea	conducerii	unității	de	învățământ.
Părinții/Însoțitorii	 copiilor	 cu	 cerințe	 educaționale	 speciale	 și	 dizabilități	 au	 acces	 în	 unitate,	 cu	 respectarea
normelor	de	protecție	sanitară	necesare.

3.	Organizarea	procesului	de	învățământ	și	a	activităților	sportive:
 	-	organizarea	programului	școlar	va	avea	în	vedere	posibilitatea	începerii	cursurilor	la	intervale	orare	diferite,
astfel	încât	să	se	evite	aglomerările	la	intrarea	și	la	ieșirea	în	pauze;
 	-	intervalele	aferente	pauzelor	pot	fi	stabilite	în	mod	eșalonat,	astfel	încât	timpul	de	suprapunere	al	acestora	să
fie	minim;
 	-	elevii	vor	fi	supravegheați	pe	toată	durata	pauzelor	de	către	cadre	didactice	sau	alte	categorii	de	personal,
pentru	menținerea	distanțării	 fizice.	Orice	 activități	 care	 presupun	 formarea	unor	 grupuri	 vor	 fi	 organizate	 cu
respectarea	distanței	dintre	elevi;
 	-	elevii	nu	vor	schimba	 între	ei	alimente	și	obiecte	de	 folosință	personală	(telefoane,	 tablete,	 instrumente	de
scris,	jucării	etc.);
 	-	este	recomandată	desfășurarea	orelor	de	educație	fizică	în	exterior;
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 	-	orele	de	educație	fizică	efectuate	în	sala	de	sport	trebuie	limitate	la	activități	sportive	care	nu	presupun	efort
intens,	cu	asigurarea	obligatorie	a	distanței	fizice	maxim	posibile	și	a	unei	aerisiri	permanente;
 	 -	 pentru	desfășurarea	 orelor	 de	 educație	 fizică,	 elevii	 vor	 fi	 instruiți	 ca	 pe	 tot	 parcursul	 activității	 să	 nu	 își
atingă	fața,	gura,	ochii	sau	nasul	cu	mâinile	neigienizate;
 	-	la	începerea	și	la	finalul	orelor	de	educație	fizică,	toți	elevii	trebuie	să	respecte	normele	de	igienă	a	mâinilor;
 	-	se	vor	efectua	curățenia,	dezinfecția	și	aerisirea	sălii	de	sport	după	fiecare	grupă	de	elevi;

4.	Organizarea	activităților	practice	în	învățământul	tehnic/tehnologic/profesional:
 	 -	 instruirea	 practică	 a	 elevilor	 la	 operatorul	 economic	 se	 organizează	 conform	 reglementărilor	 proprii	 ale
acestuia;
 	 -	 atelierele	 din	 cadrul	 liceelor	 profesionale	 vor	 fi	 organizate	 astfel	 încât	 să	 fie	menținută	 distanțarea	 fizică
maxim	posibilă;
 	-	va	fi	limitată	la	minimum	utilizarea	de	materiale	didactice	de	către	mai	mulți	elevi.	Vor	fi	prevăzute	modalități
de	dezinfectare	adaptate;
 	-	vor	fi	organizate	activități	individuale,	pentru	a	evita	schimbul	de	materiale;
 	-	materialele	didactice	vor	fi	curățate	și	dezinfectate	după	utilizare;
 	-	atunci	când	grupe	diferite	de	elevi	se	succedă	în	ateliere,	vor	fi	realizate	curățenia	și	dezinfecția	suprafețelor,
echipamentelor	și	a	materialelor	cu	care	elevii	intră	în	contact,	după	fiecare	grupă	de	elevi;
 	-	se	va	asigura	aerisirea	spațiilor	timp	de	minimum	10	minute	la	fiecare	oră.

III.	Măsuri	de	protecție	la	nivel	individual
1.	Spălarea/Dezinfectarea	mâinilor
Atât	elevii,	cât	și	personalul	au	obligația	de	a	se	spăla/de	a-și	dezinfecta	mâinile:
 	a)	imediat	după	intrarea	în	școală	și	înainte	de	a	intra	în	sala	de	clasă;
 	b)	înainte	de	pauzele	de	masă;
 	c)	înainte	și	după	utilizarea	toaletei;
 	d)	după	tuse	sau	strănut;
 	e)	ori	de	câte	ori	este	necesar.

2.	Purtarea	măștii	de	protecție:
 	a)	masca	de	protecție	 este	 obligatorie	pentru	 întreg	personalul	 unității	 și	 va	 fi	 purtată	 în	 sălile	de	 clasă,	 în
cancelarie,	în	timpul	deplasării	în	incinta	unității	și	în	timpul	pauzelor	în	interior;
 	b)	la	orele	de	specialitate	din	învățământul	vocațional	este	obligatorie	purtarea	măștii	de	protecție,	cu	excepția
orelor	de	studiu	ale	instrumentelor	de	suflat;
 	d)	schimbul	măștii	de	protecție	utilizate	între	persoane	este	interzis.

IV.	 Instruirea	personalului	 și	 comunicarea	permanentă	de	 informații	 pentru	elevi	 și	 părinți	 privind	măsurile	de
prevenire	a	infecției	cu	SARS-CoV-2
 	1.	 Personalul	medico-sanitar	 sau,	 în	 absența	 acestuia,	 persoana	 desemnată	 de	 unitate	 va	 efectua	 instruirea
personalului	didactic,	personalului	didactic	auxiliar	și	nedidactic	pentru	a	observa	starea	de	sănătate	a	elevilor	și
pentru	 implementarea	 normelor	 din	 prezenta	 procedură	 și	 va	 furniza	 informații	 privind:	 elemente	 generale
despre	 infecția	 cu	 SARS-CoV-2,	 precum	 cele	 de	 igienă,	 tehnica	 spălării	 pe	 mâini,	 recunoașterea	 simptomelor
COVID-19,	modul	de	purtare	și	eliminare	corectă	a	măștilor,	măsurile	de	distanțare	fizică	necesare.
 	2.	Cadrele	didactice	au	obligația	să	anunțe	cadrul	medical	școlar	sau	responsabilul	desemnat	de	conducerea
unității	 în	cazul	 în	care	elevii	prezintă	 în	timpul	orelor	de	curs	simptomatologie	 (tuse,	dureri	de	cap,	dureri	de
gât,	 dificultăți	 de	 respirație,	 vărsături),	 însoțite	 sau	 nu	 de	 creșteri	 de	 temperatură,	 în	 vederea	 aplicării
protocolului	de	izolare.
 	3.	Vor	fi	efectuate	instruiri	periodice	ale	elevilor:	în	prima	zi	de	școală	și	cel	puțin	o	dată	pe	săptămână	elevii
vor	fi	instruiți	de	către	cadrele	didactice	în	vederea	respectării	măsurilor	de	protecție	și	prevenție	a	infecției	cu
SARS-CoV-2.

V.	Comunicarea	de	instrucțiuni/informații	pentru	părinți
Părinții	vor	fi	încurajați	să	participe	la	educația	pentru	igiena	și	sănătatea	copiilor,	astfel	încât	revenirea	în	școală
să	 se	 facă	 în	 siguranță.	 Părinții	 vor	 fi	 încurajați	 să	monitorizeze	 starea	 de	 sănătate	 a	 copiilor	 și	 să	 acționeze
responsabil.

Sfaturi	utile	pentru	părinți:
 	1.	evaluați	zilnic	starea	de	sănătate	a	copilului	înainte	de	a	merge	la	școală;
 	2.	în	cazul	în	care	copilul	prezintă	simptome	în	timpul	programului	școlar,	părintele	se	va	prezenta	imediat	la
unitatea	școlară	pentru	preluarea	elevului	și	va	contacta	 telefonic	medicul	de	 familie	sau	serviciile	de	urgență,
după	caz;
 	3.	discutați	 cu	 copilul	 despre	 cum	acesta	 se	poate	proteja	pe	el,	 dar	 și	 pe	 cei	din	 jur	 împotriva	 infecției	 cu
virusul	SARS-CoV-2;
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 	4.	 explicați	 copilului	 că,	 deși	 școala	 se	 redeschide,	 trebuie	 să	 respecte	 strict	măsurile	 de	 prevenire	 pentru
evitarea	răspândirii	infecției;
 	5.	acordați	atenție	stării	mentale	a	copilului	și	discutați	cu	el	despre	orice	modificări	ale	stării	lui	emoționale;
 	 6.	 învățați-vă	 copilul	 cum	 să	 se	 spele	 pe	mâini	 corespunzător	 și	 vorbiți	 cu	 acesta	 despre	 cum	 să	 respecte
sfaturile	generale	cu	privire	la	o	igienă	corespunzătoare	și	la	păstrarea	distanței;	învățați-vă	copilul	să	se	spele	pe
mâini:	 atunci	 când	 ajunge	 la	 școală,	 când	 se	 întoarce	 acasă,	 înainte	 și	 după	 servirea	 mesei,	 înainte	 și	 după
utilizarea	toaletei	și	ori	de	câte	 	ori	este	necesar;
 	7.	învățați-vă	copilul	cum	să	poarte	corect	masca	de	protecție	și	explicați-i	 importanța	și	necesitatea	purtării
acesteia;
 	8.	sfătuiți-vă	copilul	să	nu	consume	alimente	sau	băuturi	de	la	colegi	și	să	nu	schimbe	cu	alți	elevi	obiectele	de
folosință	personală	(telefoane,	tablete,	instrumente	de	scris,	jucării	etc.).	Nu	oferiți	alimente	sau	băuturi	întregii
grupe/clase	la	aniversări	sau	cu	alte	ocazii;
 	 9.	 curățați/dezinfectați	 zilnic	 acasă	 obiectele	 de	 uz	 frecvent	 ale	 copilului	 (telefon,	 tabletă,	 computer,	mouse
etc.);
 	10.	în	situația	în	care	copilul	are	febră,	simptome	respiratorii	(tuse,	dificultăți	în	respirație),	diaree,	vărsături,
contactați	telefonic	medicul	de	familie	sau	serviciile	de	urgență,	după	caz,	și	nu	duceți	copilul	la	școală;
 	11.	părinții/aparținătorii	nu	vor	avea	acces	în	curtea	unității	și	nu	vor	putea	însoți	copiii	în	unitate,	cu	excepția
ceremoniilor	de	deschidere	a	anului	școlar	sau	a	cazurilor	speciale	pentru	care	există	aprobarea	conducerii	școlii;
 	12.	comunicați	constant	cu	personalul	școlii,	telefonic	sau	prin	mijloace	electronice,	în	vederea	identificării	din
timp	a	semnelor	de	îmbolnăvire	și	a	inițierii	măsurilor	de	prevenire	a	îmbolnăvirilor	în	colectivitate.

Părinții	au	obligația	să	anunțe	unitatea	de	învățământ	cu	privire	la	absența	elevului	în	următoarele	situații:
 	-	elevul	prezintă	simptome	specifice	infectării	cu	virusul	SARS-CoV-2;
 	-	elevul	a	fost	diagnosticat	cu	SARS-CoV-2;
 	-	elevul	este	contact	direct	al	unei	persoane	diagnosticate	cu	SARS-CoV-2	și	se	află	în	carantină.

VI.	Protocoale
1.	Protocol	pentru	cantine:
 	a)	în	cazul	în	care	este	asigurată	masa	la	cantină	(sau	în	sala	de	mese),	organizarea	accesului	și	intervalelor	de
servire	va	fi	realizată	astfel	încât	să	se	evite	aglomerările;
 	b)	respectarea	măsurilor	de	distanțare	de	1,5	m	atât	la	servirea	mesei,	cât	și	pentru	intervalele	de	circulație,
de	distribuire	a	alimentelor	etc.;
 	c)	gestionarea	echipamentelor	colective	va	fi	adaptată,	astfel	încât	contactele	să	fie	limitate;
 	d)	înainte	și	după	fiecare	masă	elevii	se	vor	spăla	pe	mâini	și	vor	folosi	substanțe	dezinfectante;
 	e)	masca	va	fi	scoasă	doar	în	momentul	în	care	elevii	se	vor	așeza	la	masă;
 	 f)	 în	cazul	 în	care	elevii	 sunt	supravegheați	 în	 timpul	mesei,	membrii	personalului	vor	purta	măști	 și	 se	vor
spăla	pe	mâini	după	fiecare	contact;
 	g)	sala	de	mese	va	fi	aerisită	în	permanență;	se	vor	realiza	cu	strictețe	curățenia	și	dezinfecția	sălilor	de	mese,
conform	planului	de	curățenie	și	dezinfecție	la	nivelul	unității.

2.	Protocol	pentru	căminele	școlare:
 	a)	 înainte	de	 redeschiderea	 căminului	 se	 vor	 efectua	 curățenia	 și	 dezinfecția	 tuturor	 spațiilor	 comune	 și	 de
cazare;
 	b)	vor	fi	stabilite	modalitățile	de	ocupare	a	căminului,	urmărindu-se	respectarea	distanțării	fizice	de	cel	puțin	1
m	între	paturi;
 	c)	vor	fi	organizate	zilnic	curățenia	și	dezinfecția	spațiilor	colective;	elevilor	cazați	în	cămin	li	se	va	recomanda
să	păstreze	curățenia,	să	dezinfecteze	și	să	aerisească	în	mod	regulat	camerele;
 	d)	vor	fi	atribuite	camere	individuale	sau,	dacă	acest	lucru	nu	este	posibil,	camerele	vor	fi	ocupate	de	elevi	din
aceeași	grupă	pentru	a	limita	interacțiunea	elevilor	din	grupe	diferite;	elevilor	li	se	va	recomanda	să	evite	pe	cât
posibil	spațiile	comune,	iar	activitățile	să	se	desfășoare	în	camera	proprie;
 	e)	va	fi	asigurată	o	echipare	optimă	a	grupurilor	sanitare,	în	special	cu	săpun	lichid	și	substanțe	dezinfectante;
 	f)	portul	măștii	și	păstrarea	distanței	fizice	de	1	m	sunt	obligatorii	în	spațiile	comune;
 	 g)	 elevii	 vor	 fi	 instruiți	 în	 permanență	 cu	 privire	 la	 respectarea	 măsurilor	 de	 protecție	 individuală;	 vor	 fi
limitate	deplasările	în	cadrul	căminului	și	vor	fi	evitate	aglomerările;
 	 h)	 personalul	 care	 se	 ocupă	 de	 supraveghere	 va	 fi	 instruit	 cu	 privire	 la	 regulile	 specifice	 de	 funcționare	 a
căminului	în	perioada	respectivă;
 	i)	în	situația	apariției	unui	caz	suspect	sau	confirmat	cu	SARS-CoV-2	se	va	activa	protocolul	de	izolare	și	se	va
anunța	direcția	de	sănătate	publică	sau	se	va	apela	serviciul	de	urgență	112.

3.	Protocol	pentru	transport:
 	 a)	 pentru	 transportul	 școlar	 dedicat,	 conducerea	 școlii	 și	 reprezentații	 autorităților	 administrației	 publice
locale	vor	colabora	în	vederea	susținerii	și	monitorizării	modului	în	care	se	desfășoară	transportul	cu	microbuze
și	autobuze	școlare,	în	condiții	de	siguranță	epidemiologică	(aerisire,	igienizare,	dezinfectare	și	nebulizare	după
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fiecare	cursă);
 	b)	pe	perioada	transportului	public	la	și	de	la	unitatea	de	învățământ	elevii	vor	respecta	măsurile	generale	de
conduită	 prevăzute	 de	 normele	 aprobate	 pentru	 transportul	 în	 comun,	 în	 special	 asigurarea	 distanței	 fizice	 și
purtarea	măștii.

4.	Protocol	de	izolare	a	copiilor	cu	simptome	specifice	COVID-19:
Se	aplică	în	cazul	în	care	elevii	prezintă	în	timpul	orelor	de	curs	simptomatologie	specifică	COVID-19	(febră,	tuse,
dificultăți	respiratorii,	diaree,	vărsături,	mialgii,	stare	generală	modificată)	și	constă	în:
 	 a)	 anunțarea	 imediată	 a	 părinților/reprezentanților	 legali	 și,	 după	 caz,	 a	 personalului	 cabinetului	 medical
școlar;
 	b)	izolarea	imediată	a	elevului.	Elevul	va	purta	mască,	va	fi	separat	de	restul	grupei/clasei	și	va	fi	supravegheat
până	 când	 va	 fi	 preluat	 și	 va	 părăsi	 unitatea	 de	 învățământ	 însoțit.	 Măsurile	 de	 protecție	 individuală	 vor	 fi
respectate	cu	strictețe;
 	c)	dacă	pe	perioada	izolării	elevul	care	a	prezentat	simptome	folosește	grupul	sanitar,	acesta	trebuie	curățat	și
dezinfectat,	folosind	produse	de	curățenie	și	dezinfecție	avizate,	înainte	de	a	fi	folosit	de	o	altă	persoană;
 	d)	nu	se	va	transporta	elevul	până	la	sosirea	părinților/reprezentanților	legali	la	medicul	de	familie	sau	unități
sanitare	decât	 în	situația	 în	care	simptomele/semnele	sunt	severe,	caz	 în	care	se	va	apela	serviciul	de	urgență
112;
 	e)	persoana	care	îngrijește	elevul	izolat	trebuie	să	poarte	mască	și	se	va	spăla	bine	pe	mâini	timp	de	minimum
20	de	secunde;
 	 f)	 igienizarea	 încăperii	 în	 care	 a	 fost	 izolat	 elevul	 suspect	 de	 infecție	 cu	 virusul	 SARS-CoV-2	 se	 face	 cu
substanțe	dezinfectante	avizate,	pentru	a	reduce	riscul	de	a	transmite	infecția	la	alte	persoane;
 	g)	elevul	va	reveni	la	unitatea	de	învățământ	doar	cu	adeverință	medicală	eliberată	de	medicul	curant/medicul
de	familie,	cu	precizarea	diagnosticului	și	care	atestă	că	nu	mai	prezintă	risc	epidemiologic.

VII.	Alte	dispoziții
 	 În	 cazul	 în	 care	 elevii	 prezintă	 în	 timpul	 orelor	 de	 curs	 stare	 febrilă	 sau	 altă	 simptomatologie	 specifică
infectării	 cu	 SARS-CoV-2,	 se	 aplică	 protocolul	 de	 izolare.	 În	 cazul	 în	 care	 există	 un	 consimțământ	 informat	 și
semnat	 al	 părintelui/tutorelui	 legal	 cu	 privire	 la	 acordul	 de	 recoltare	 a	 probelor	 de	 exsudat	 nazofaringian	 în
vederea	 testării	elevilor	simptomatici,	aceștia	vor	putea	 fi	 testați,	 într-o	primă	 fază,	cu	 teste	antigen	rapide,	 în
cadrul	 cabinetelor	medicale.	Elevul	 care	 a	 împlinit	 vârsta	de	18	 ani	 va	 semna	 consimțământul	 personal.	 Toate
testele	 rapide	 efectuate	 în	 cabinetul	medical	 școlar	 de	 la	 nivelul	 unității	 de	 învățământ	 vor	 fi	 raportate	 către
direcția	de	sănătate	publică	județeană/a	municipiului	 	București,	în	maximum	24	de	ore.	Dacă	părintele/tutorele
legal	nu	își	exprimă	acordul	pentru	testare,	în	cazul	existenței	unor	simptome	specifice,	precum	și	în	cazul	în	care
nu	există	cabinet	medical	 în	unitatea	școlară,	acesta	va	 lua	 legătura	cu	medicul	de	 familie	 în	vederea	stabilirii
pașilor	următori;	revenirea	în	colectivitate	în	aceste	cazuri	se	va	face	după	un	repaus	de	14	zile.

4.3.	Valorificarea	rezultatelor	activității:
 	Rezultatele	activității	vor	fi	valorificate	de	toate	compartimentele	din	Instituție.

Responsabilități
Conducătorul	instituției	-	Aprobă	procedura
 	-	Asigură	implementarea	și	menținerea	procedurii
 	-	Monitorizează	procedura

Consiliul	de	Administrație	
 	-	Aplică	și	menține	procedura

Personalul	unității
 	-	Aplică	și	menține	procedura
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Formular	de	evidenţă	a	modificărilor

Nr.
Crt

Numărul
ediţiei	/
reviziei

Data
ediţiei	/
reviziei

Componenta	revizuită Descrierea	modificării
Avizul

conducătorului
compartimentului

1 Ediția	I 08.09.2021 X X Favorabil

Formular	de	analiză	a	procedurii

Nr.
Crt Compartiment

Nume	şi	prenume
conducător

compartiment
Aviz Data Observaţii Semnătura

Lista	de	difuzare	a	procedurii
Nr.
ex. Compartiment Nume	și	prenume Data

primirii
Data

retragerii
Data	intrării	în

vigoare Semnătura

1 08.09.2021 08.09.2021 08.09.2021

2 Comisie	Monitorizare Costandache	Oana
Roxana 08.09.2021 08.09.2021 08.09.2021

3 Consiliu	de	Administraţie 08.09.2021 08.09.2021 08.09.2021

Anexe
-	 Toate	 documentele	 şi	 dovezile	 pe	 baza	 cărora	 se	 realizează	 activitatea	 procedurată	 se	 află	 în	 dosarele
Comisiei	SCIM	şi	în	documentele	echipei	manageriale.	
-	Analiza	şi	revizuirea	procedurii	se	face	anual,	sau	ori	de	câte	ori	apar	modificări	ale	reglementărilor	legale
cu	caracter	general	şi	intern	pe	baza	cărora	se	desfăşoară	activitatea	care	face	obiectul	acestei	proceduri.

Nr.
Crt Denumirea	anexei Elaborator Aproba Numar	de

exemplare Arhivare

1 Sinteza	funcționării	școlilor

Cuprins

Lista	responsabililor	cu	elaborarea,	verificarea	și	aprobarea	ediției	sau,	după	caz,	a	reviziei	în	cadrul	ediției 1

Formular	de	evidenţă	a	modificărilor 1

Formularul	de	distribuire/difuzare 1

Scopul	procedurii 2

Domeniul	de	aplicare 2

Documente	de	referință 3

Definiții	și	abrevieri 4

Descrierea	activității	sau	procesului 5

Responsabilități 7

Formular	de	analiză	a	procedurii 8

Anexe 8


